Ecriture collaborative avec Google Documents et TypeWith.me

1) GOOGLE DOCUMENTS

® Création du document par le professeur :

Se rendre sur la page d’accueil de Google, dans 1’onglet Plus, sélectionner «Documents». Attention
ne pas utiliser la version démo ! Notez qu’il faut un compte Gmail (se créer une adresse Gmail) ou a
défaut ouvrir le document avec un acces a toute personne disposant du lien (voir plus bas).

Web Images Vidéos Maps Actualités Shopping Gmail plus v

Livres
Traduction
Blogs

En temps réel
YouTube
Agenda
Photos

Reader
Sites
Groupes

et encore plus »

Recherche Google = J'ai de la chance

Gmail Agenda Documents Phof

Choisir «Créer un élémenty, une page de traitement de texte s’ouvre, on j & Document —
peut taper notre document. Le document est sauvegardé | ‘@ Présentaton
automatiquement toutes les minutes. Pour pouvoir le partager, cliquer
sur ’onglet Partage (en haut a droite) et choisir I’option de visibilité | 2 pessin

désirée (choix des paramétres de partage).

® Choix des paramétres de partage :

Google documents

Créer un élément v Importer...

£ Feuille de calcul
 Formulaire

Dossier

A partir du modéle...

oo paT sy e

En fonction de I'utilisation du document, le professeur aura différentes options :

Paramétres de partage

Options de visibilité :

O @ Public
Accés a tous les intemautes via la recherche, sans connexion

() &) Tous les utilisateurs disposant du lien
Acceés a tous les utilisateurs disposant du lien, sans connexion

® & Privé
Accés réservé aux personnes disposant d'une autorisation expresse,
connexion obligatoire

niveau de visibilité. En savoir plus

Remarqgue : Tous les documents peuvent étre publiés sur le Web, quel que soit leur

(e () . L
Enregistrer ) ( Annuler En savoir plus sur la visibilité

1. Public : tous les internautes ont acces au
document via la recherche, sans connexion, le
document sera publi¢ sur le web, sachant que le
risque de tomber dessus par recherche Google est
limité.

2. Tous les utilisateurs disposant du lien (compte
Gmail non nécessaire). Il existe la possibilité¢ de
réduire le lien'.

3. Privé : Accés réservé aux personnes disposant
d'une autorisation expresse, connexion obligatoire
(donner les adresses e-mail des gens a qui je veux
I’envoyer).

Par défaut, le document est publié en acces privé.

Ne pas oublier d’enregistrer ces parametres.

! Utiliser les sites suivants pour réduire le nombre de caractéres de [’adresse du document en ligne qui est

souvent tres longue: bit.ly, tiny.cc, shortenurl.com
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o Utilisation par les éléves :

L’¢leve regoit par mail ou via ’ENT le lien qui renvoie directement sur le document. Il peut alors le
consulter en ligne, et le modifier. On indique au professeur quels €léves sont en train de travailler ou
de visualiser le document. Chaque rédacteur apparait sous une couleur différente pour étre identifié.
Une fois le travail terminé, il est possible d’exporter le document en différents formats pour le
récupérer (.odt, .pdf, .doc, .rtf, .html, .txt, ...). Pour ceci choisir «7élécharger au formaty dans le
menu Fichier.

Remarque : Attention, les outils proposent un traducteur en ligne, que les €léves pourraient utiliser
de facon maladroite et abusive.

o Exemples d’exploitation :

¢

¢ script lacunaire, amorces de phrases :
Le professeur insére un texte lacunaire ou des amorces de phrases et les éléves doivent les

compléter pour rendre compte du contenu d’un cours.

¢ compte-rendu / synthése :
Les ¢léves rédigent simultanément sur une méme page le compte-rendu d’un cours ou d’un
document étudié (a 1’écrit ou a I’oral) en classe.

o tache d’écriture :

Le travail se fait en collaboratif et sur plusieurs séances. Les exemples de taches sont multiples. On
peut imaginer la rédaction d’une nouvelle, d’une histoire, d’un roman-photo (avec insertion
d’images libres de droits?), d’un article pour le blog de la classe, d’un article de presse pour la
création d’un journal, le script d’un film, d’un sketch... Par exemple, dans une séquence sur le
théme de la musique, les éléves peuvent écrire le texte d’une chanson, rédiger un article de presse
spécialisée, facon critique.

¢ création de diaporamas :
En choisissant «Fichier / Nouveau / Présentationy, les €léves ont la possibilité¢ de travailler en
PréAO3. Ils peuvent alors par exemple préparer un exposé a plusieurs.
L’insertion de photos, vidéos, ou sons est acceptée.

¢ édition de quiz :
Des modéles existants peuvent étre utilisés. Pour créer un quiz, aller dans «Fichier / Nouveau / A

partir du modeéle / Affiner par catégorie». Choisir un
modele en cliquant sur

Gmail Agenda Documents Photos Reader Web plus v

COUSIC documents  Document sans titre & Non partagé

m Edition Affichage Insertion Format Outils Tableau Aide

Nouveau
Ouvrir....
Importer...

Consulter I'historique des révisions
Langue

Renommer...
Créer une copie...
Télécharger au format

Configuration de la page...
Paramétres dimpression...
Apergu avant impression
Imprimer

> & Document

' Présentation
“i Feuille de calcul
= Formulaire

2 Dessin

>
A partir du modeéle... A

«Utiliser ce modeley, le
professeur peut alors le
modifier et entrer ses
propres champs et
données. On trouvera
également une rubrique
«Etudiants et
enseignantsy, ainsi que la
possibilité d’affiner par
langue (en bas, sur la
gauche).

Affiner par catégorie

» Toutes les catégories
Albums et folioscopes
Entreprise
Calculatrices
Agendas & plannings
Cartes et certificats
Jour férié
Etiquettes et cartes de
visite
Juridique
Lettres et fax
Divers
Finances personnelles
Formes de présentation
CV et lettres de motivation
Statistiques
Etudiants et (-:‘nseignams{mI

Affiner par langue

2 source Google ou bibliothéque de [’ordinateur

Toutes les langues | &

3 PréAQ : Présentation Assistée par Ordinateur
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Les types de questions disponibles lors de [’édition d’un quiz sont
¢ format texte
¢ format paragraphe pour rédiger une réponse (d’avantage d’espace)
¢ choix multiples
¢ choisir dans une liste
¢ remettre dans I’ordre (choix de 1 a 5)
¢ création d’une grille (5 colonnes)

4 Ajouter un élément ~ Théme : Grayscale Envoyer ce formulaire par e-mail ~ Consulter les réponses ~  Autres actions -~  Enregistrer

(Class Name) Vocabulary - Quiz 1

Choose the BEST answer that matches the definition.

Intitulé de la

question First Inital and Last Name

Texte de I'aide Example: John Smith = JSMITH

Type de q [ Texte %)

ox) ™ Rendre cette question obligatoire

Hour: *

(1st 49

#1 Definition *
OA
OB
oc

oD

Exemple de quiz a partir d’un formulaire

Une fois la conception finalisée, cliquer sur «Enregistrer» (en haut, a droite).

Le formulaire peut ensuite étre envoyé par e-mail aux éleves. Certains formulaires proposent
I’option de classement des résultats et statistiques en fonction des réponses des éléves, les résultats
apparaissent alors sous la forme d’une feuille de calcul.

Will You TypeWith.me?

Cet outil permet a ses utilisateurs la création d’un document en ligne, avec des fonctionnalités plus
réduites mais dignes d’intérét :

¢écriture en simultané sur le document

nombre illimité de personnes connectées au document
ordinateurs en réseau

invitations en envoyant adresses e-mail

©

© © ©

Attribution d’une couleur a chaque intervenant.
Sauvegarde et exportation en différents formats (pdf, word, open document, ...).
Méme type d’exploitation que Google Documents.
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